Приложение №1.6. к Положению о требованиях, предъявляемых к финансовой отчетности Грантополучателя. Шаблон заявления о возмещении канцелярских расходов.







____________________________________

     (должность рук-ля организации, название организации)







____________________________________
     
(ФИО)








от __________________________________

(ФИО)
ЗАЯВЛЕНИЕ.

__.__.____ г. мною были приобретены  канцелярские расходы  на общую сумму  _________ (___________________) руб. ___ коп. Данные канцелярские расходы были 
(сумма цифрами)          (сумма прописью)

использованы  в ходе  проведения   работ по __ этапу  проекта «___________________________________________».



               (название проекта)

Прошу возместить мне понесенные расходы в размере ___________ 

   (сумма цифрами)
(_____________________) руб. ___ коп. в соответствии с пунктом  ____  договора подряда                            (сумма прописью)
№ __ от __.__.____г.

	(При безналичном расчете с Исполнителем):
Сумму возмещения прошу перечислить на следующие банковские реквизиты: 

р\с № ________________________ в ОАО Банк ВТБ г. ________, 

кор\с № ________________________

л/с № ________________________

БИК ______________




(При наличном расчете)

	Паспортные данные: паспорт гражданина РФ, серия __ __ № ______, выдан ______________________  __.__._____ г. 




Приложения:

 (к заявлению подрядчик должен приложить документы, которые подтверждают его расходы): 

- товарные и кассовые чеки;

- отчет по приобретенным и израсходованным материалам.

__.__.______г.         ____________________          /ФИО/

         



 (подпись)
ВАЖНО! В договоре с Подрядчиком/Исполнителем должен содержаться пункт об обязательстве Заказчика возместить Подрядчику/Исполнителю расходы, связанные с выполнением работ по настоящему Договору на основании документов, подтверждающих данные расходы  и отчета.
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